Kunpeszér Község Önkormányzata Képviselő-testületének

4/2007. (III.23.) rendelete

az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról

(Módosításokkal egységes szerkezetben)
B e v e z e t é s

Hazánkban a többpártrendszerű jogállam kiépülésével egyidejűleg befejeződött a tanácsrendszer önkormányzat típusú reformja, bevezetésre került az önkormányzati rendszer. A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv. biztosította a helyi önkormányzatok három kiemelkedő fontos jogát: az autonómiához való jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, valamint az önkormányzati jogok bírósági védelmének jogát.

Az egyre erősödő önkormányzatok fokozatosan képessé válnak arra, hogy a településen önfejlődési folyamatokat indítsanak el, s a köz megelégedésére hatékonyan igazodjanak a helyi sajátosságok és igények sokszínűségéhez, önkormányzati minőségükben és önállóságukkal kapcsolódjanak az országos feladatok helyi érdekű megvalósításához.

Széles feladat- és hatáskörükben eljárva kifejezik a helyi közakaratot, megjelenítik a helyi érdekeket.

Mindezeket alapul véve Kunpeszér Község Önkormányzata önállóan, szabadon, demokratikus módon intézi a községünk közügyeit, gondoskodik a közszolgáltatásokról, a helyi hatalom önkormányzati típusú gyakorlásáról.

A Képviselő-testület a fenti elvekkel és célkitűzésekkel összhangban a helyi sajátosságokat szem előtt tartva, a következők szerint állapítja meg Szervezeti és Működési Szabályzatát.

Kunpeszér Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV törvény (a továbbiakban: Ötv.) 18. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján működésének részletes szabályait a Szervezeti és Működési Szabályzatában (a továbbiakban: SZMSZ) szóló rendeletében határozza meg. 

I. Fejezet

Általános rendelkezések

1. §. 
(1)
Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Kunpeszér Község Önkormányzata

         (a továbbiakban: önkormányzat)








           címe: 6096 Kunpeszér, Béke u. 8. szám

(2) Az önkormányzat hivatalának megnevezése: Kunpeszér Község Polgármesteri

 





 Hivatala

 (a továbbiakban: polgármesteri

 hivatal)







           címe: 6096 Kunpeszér, Béke u. 8. szám

(3) Az önkormányzat működési területére vonatkozó főbb adatokat és a képviselők felsorolását az l. sz. függelék tartalmazza.

2. §.
(1) 
A hivatali bélyegzők kör alakúak, középen a Magyar Köztársaság címerével, „Polgármesteri Hivatal Kunpeszér” felirattal ellátva. A polgármesteri hivatalban használatos bélyegzőkről nyilvántartást kell vezetni.

(2) Az önkormányzat pecsétjét kell használni:

a.) a Képviselő-testület ülésén készített jegyzőkönyveken hitelesítésre,

b.) testület által adományozott okleveleken,

c.) A Képviselő-testület iratain.

3. §.
A polgármester és a jegyző hivatalos kör alakú pecsétjén középen a Magyar Köztársaság címere van, a köríven pedig a következő felirat olvasható:



a./  Kunpeszér Község Polgármestere



b./  Kunpeszér Község Jegyzőjétől

4. §.
(1)
A polgármester gondoskodik arról, hogy Kunpeszér község lakossága a nemzeti és helyi ünnepeket méltó módon megünnepelhesse. 



Községünk hagyományos ünnepei:

a.) március 15. – az 1848-as forradalom és szabadságharc ünnepe;

b.) július második hétvége – FALUNAP;

c.) augusztus 20. – Szt. István, az államalapítás ünnepe;

d.) október 23. – az 1956-os forradalom és szabadságharc ünnepe;

(2) 

5. §     (1)  Az önkormányzat jelképei: a címer, a zászló és a pecsét.

a) Címer leírása:
A címer tarsolya alakú. A kun lovasok oldalán lévő tarsolyra emlékeztet, alapszíne kék. A kék szín a kunok egyik jellegzetes színe. Mindkét jellegzetesség a település nevében lévő „kun” jelzőre utal. 

A címer három részre van osztva: a felső részben három, az orchideák családjához tartozó szarvas-bangó virág látható aranyozott színben. Utalás arra, hogy a település közigazgatási területén nagy kiterjedésű természetvédelmi terület található. (Peszéradacsi Tájvédelmi Körzet) Az aranyozott szín a fellelhető védett növény-együttesek gazdagságát jelképezi.

A középső részben egy repülő partifecske látható, csőrében egy fülbevalót tart. A képek mindegyike a településen lévő kun halmokhoz kapcsolódik. A partifecske a kun halmok lakója, védett madár. A csőrében tartott fülbevaló a „dabasi út” avarkori temető egyik sírjából került elő.

A címer utolsó részében szalmafonatból alsó részén haránt irányban elágazó triticale kalászok találhatók arany színben. A település megélhetésének jelenére utal, azaz a mezőgazdaság, ezen belül is a szántóföldi növénytermesztés végzésére. A haránt irányú kalász leágazás pedig a kun szőttesek mintájára utal.

b) A zászló fehér selyem alapon ugyanaz, mint a címer.

(2)  Az önkormányzat Képviselő-testülete „Kunpeszérért” díjat és a „Szebb Kunpeszérért” díjat adományozza.

(3)  Az (2) bekezdésben meghatározott cím és díjak adományozására vonatkozó

      szabályokat külön önkormányzati rendeletek tartalmazzák.

II. Fejezet

Helyi önkormányzás általános szabályai

6. §.
Az önkormányzati jogok:
(1) „A helyi közügyek a lakosság közszolgáltatásokkal való ellátásához, a közhatalom 

önkormányzati típusú helyi gyakorlásához, valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolódnak.” /Ötv. l.§.(2) bek./

(2) „A helyi önkormányzat – a törvény kereti között – önállóan szabályozhatja, illetőleg egyedi ügyekben szabadon igazgathatja a feladat- és hatáskörébe tartozó helyi közügyeket. Döntését az Alkotmánybíróság illetve bíróság – kizárólag jogszabálysértés esetén – bírálhatja felül.” /Ötv. 1.§. (3) bek./
(3) A helyi önkormányzat – saját felelősségére – vállalkozási tevékenységet folytathat.

a./
külön egyedi döntéseket követően közvetlenül vesz részt 
vállalkozásokban.

b./ 
a helyi önkormányzati politikával, illetőleg annak eszközeivel, módszereivel és konkrét formáival (helyi adópolitikával, telek- és ingatlanértékesítéssel) vállalkozásélénkítő, piac-gazdaságbarát környezetet teremt.

c./        Vagyoni értékű jogokkal rendelkezik. (Bérbeadás, részvények, stb.)

(4) A képviselő-testület véleményt nyilvánít és kezdeményez a feladat- és hatáskörébe nem tartozó, de a helyi közösséget érintő ügyekben. E jogával különösen abban az esetben él, ha a településfejlesztéssel és üzemeltetéssel, a lakossági közszolgáltatások fejlesztésével áll szoros kapcsolatban. Ilyen ügyekben – a polgármester indítványára – a képviselő-testület csak a közvetlenül érintett lakossági réteg érdekképviseleti szerv vagy társadalmi szervezet meghallgatása után nyilvánít véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

(5) Önkormányzati döntést:

a.) A Képviselő-testület, illetve annak felhatalmazására,

- bizottsága,

- a polgármester,

- társulása, valamint

b.) a helyi népszavazás hozhat.

7. §.
A képviselő-testület feladatainak eredményes megoldása érdekében – együttműködik többek között Bács-Kiskun megye önkormányzatával, a Dél-alföldi Regionális Fejlesztési Tanáccsal, a Felső-Kiskunsági és Dunamelléki Többcélú Kistérségi Társulással és az Önkormányzati Szövetségekkel. A koordináció keretében: cél a megyei és a települést közvetlenül érintő kistérségi tervek, koncepciók, elgondolások kidolgozásában való részvétel, azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel.


A folyamatos és rendszeres kapcsolattartás a polgármester, illetve a jegyző feladata.

III. Fejezet

Az önkormányzat feladata, hatásköre, szervezete

8. §.
(1)  Az önkormányzat feladatai a közszolgáltatások körében:

a.) településrendezés és településfejlesztés,

b.) az épített és természeti környezet védelme,

c.) lakásgazdálkodás,

d.) vízrendezés, csapadékvíz elvezetés és csatornázás,

e.) a köztemető fenntartása,

f.) a helyi közutak és közterületek fenntartása,

g.) a köztisztaság és a településtisztaság biztosítása,

h.) a közösségi tér biztosítása,

i.) gondoskodás a helyi tűzvédelemről és közbiztonság helyi feladatairól,

j.) közreműködés az energiaszolgáltatásban,

k.) közreműködés a foglalkoztatás megoldásában,

l.) gondoskodás az óvodai nevelésről, az általános iskolai oktatásról, nevelésről, az egészségügyi és szociális ellátásról, valamint a gyermek- és ifjúsági feladatokról,

m.) a közművelődési, tudományos, művészeti tevékenység és a sport támogatása,

n.) a nemzetiségi és etnikai kisebbség jogai érvényesítésének biztosítása,

o.) az egészséges életmód közösségi feltételeinek elősegítése.

(2) Az önkormányzat köteles gondoskodni:

a.) az egészséges ivóvízellátásról,

b.) az óvodai nevelésről, az általános iskolai oktatásról és nevelésről,

c.) az egészségügyi és a szociális alapellátásról, valamint a gyermek- és ifjúsági feladatokról,

d.) a közvilágításról,

e.) helyi közutak és a köztemető fenntartásáról,

f.) a hulladékgazdálkodásról,

g.) a sport feladatok ellátásáról,

h.) a helyi közösségi tér biztosításáról,

i.) a könyvtári szolgáltatás ellátásáról,

j.) a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesüléséről,

k.) a polgármesteri hivatal működtetéséről

(3) Az önként vállalt önkormányzati feladatok az alábbiak:

a.) civil szervezetek, önszerveződő csoportok, egyesületek, stb. támogatása,

b.) helytörténeti emlékek gyűjtése és gondozása, stb.

Az önként vállalt feladatok tárgyában az éves költségvetésben, a gazdálkodást meghatározó pénzügyi tervben – a fedezet biztosításával egyidejűleg – kell állást foglalni.

(4) A feladatok önkéntes vállalása előtt minden esetben előkészítő eljárást kell lefolytatni.

Az előkészítő eljárás lefolytatásáról a polgármester gondoskodik.

9. §.
(1)  Az önkormányzat jogi személy. Az önkormányzati feladat- és hatáskörök a 

Képviselő-testületet illetik meg. A Képviselő-testület feladatait törvényben és más jogszabályokban megállapított hatáskörei gyakorlásával valósítja meg. A Képviselő-testület a településfejlesztéssel, a helyi közszolgáltatásokkal, az alapvető intézményhálózat létrehozásával és működtetésével szorosan összefüggő hatásköreinek gyakorlását nem ruházhatja át.

Ennek megfelelően és ezen túlmenően a képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozik:

a.) az önkormányzati rendeletalkotás;

b.) az önkormányzat szervezetének kialakítása és működésének meghatározása;

c.) a törvény által hatáskörébe utalt választás, kinevezés megbízás és felmentés;

d.) a helyi népszavazás kiírása;

e.) az önkormányzati jelképek, kitűntetések és elismerő címek szabályozása, a díszpolgári cím adományozása;

f.) a gazdasági program megállapítása és a végrehajtásról szóló beszámoló elfogadása;

g.) megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozás;

h.) véleménynyilvánítás olyan ügyekben, amelyben a törvény az érdekelt önkormányzat álláspontjának kikérését írja elő;

i.) a településrendezési terv jóváhagyása;

j.) az egymillió forint értékhatárt meghaladó hitelfelvétel;

k.) kötvénykibocsátás, továbbá a közösségi célú alapítvány és alapítványi forrás átvétele és átadása;

l.) önkormányzati társulás létrehozása, társuláshoz, érdekképviseleti szervhez való csatlakozás, intézmény és vállalkozás alapítása;

m.) közterület elnevezése, emlékmű és köztéri szobor állítása;

n.) eljárás kezdeményezése Alkotmánybíróságnál;

o.) véleménynyilvánítás azokban az ügyekben, amelyekben a törvény az önkormányzat álláspontjának kikérését írja;

p.) népi ülnökök megválasztása;

q.) állásfoglalás megyei önkormányzati intézmény átszervezéséről, megszűntetéséről, ellátási, szolgáltatási körzeteiről, ha az általa nyújtott szolgáltatás a települést is érinti;

r.) amit törvény a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe utal;

s.) a feladatkörébe tartozó közszolgáltatások céljából önkormányzati intézmény, vállalat, más szervezet (a továbbiakban: intézmény) alapítása, vezetőik kinevezése;

t.) a települési képviselő, a polgármester összeférhetetlenségi ügyében való döntés, az Ötv. 33/A § (2) bekezdés b.) pontjában – a polgármesterre vonatkozó összeférhetetlenségi szabályokkal összefüggő – hozzájárulással, a vagyonnyilatkozati eljárással kapcsolatos döntés;

(2) A Képviselő-testület egyes hatásköreit a polgármesterre vagy bizottságaira átruházhatja.

(3)
Az átruházott hatáskör tovább nem ruházható. /Ötv. 9. § (3) bek./
10. §.
A Képviselő-testület a feladatkörébe tartozó közszolgáltatások biztosítása céljából önkormányzati intézményt, más szervezetet (a továbbiakban együtt: intézmény) alapíthat, kinevezi vezetőjét. Az intézményvezető kinevezése során – az adott jogviszonyra vonatkozó törvény és más jogszabályok alapulvételével – részletes eljárási szabályokat állapíthat meg. Ideiglenes bizottság alakítását, bizottság általi előzetes véleményezést írhat elő, valamint elrendelheti az érintett közösség véleményének kikérését is.

IV. Fejezet

A Képviselő-testület működése

11. §.
(1) 
A Képviselő-testület tagjainak száma: 8 fő.

(2)
A Képviselő-testület döntéseit ülésein hozza meg.

Az ülések típusai:

a.) alakuló ülés,

b.) munkaterv szerinti (rendes) ülés,

c.) rendkívüli ülés

A Képviselő-testület évente legalább egyszer, előre meghirdetett közmeghallgatást tart.

(3)
Az alakuló ülést a választást követő 15 napon belül össze kell hívni. Az összehívásról a megválasztott polgármester gondoskodik. A korelnök nyitja meg az ülést, amelyet a polgármester eskütételéig vezet.

Az alakuló ülésen – megnyitása után – a korelnök felkérésére a helyi választási bizottság elnöke ismerteti a választás eredményét, ezután átadja a megbízólevelet.

Az alakuló ülésen a polgármester és a települési képviselők esküt tesznek. Az alakuló ülésen kell dönteni a polgármester illetményéről. A képviselő-testület az alakuló ülésen dönt az alpolgármester választásáról és tiszteletdíjáról.

(4) A Képviselő-testület munkaterv alapján ülésezik, de évente legalább hat ülést tart. 

A közmeghallgatást nem tartalmazó üléseit a polgármesteri hivatal tanácskozótermében tartja. Amennyiben a tárgyalandó napirend, vagy egyéb körülmény indokolja a Képviselő-testület ülése a székhelyén kívül máshol is összehívható.

A képviselő-testület a nyári szabadságolások miatt ülés szüneteket minden év július 1-től augusztus 31-ig állapítja meg.

(5) 
A képviselő-testület ülését össze kell hívni a képviselők egynegyedének vagy a Képviselő-testület bizottságának az indítványára, az indítvány benyújtásától számított 5 napon belül. A Képviselő-testület rendes ülését a polgármester, akadályoztatás esetén az alpolgármester hívja össze az önkormányzat székhelyére.


      
A Képviselő-testület összehívását a közigazgatási hivatal vezetője, valamint

népi kezdeményezés is indítványozhatja.

(6)
Az ülés meghívóját és az előterjesztéseket a képviselőknek, a tanácskozási joggal meghívottaknak olyan időpontban kell megküldeni, hogy azok azt az ülés előtt legalább 5 nappal megkapják.

(7)
Helyben szokásos módon – önkormányzat hirdetőtábláján – közzé kell tenni: a testületi ülések időpontját, helyét és napirendjét, valamint azt, hogy a napirendek anyagát meg lehet tekintetni a Polgármesteri Hivatalban.

(8)
Rendkívüli körülmények által indokolt esetben a képviselő-testület szükség szerinti időpontban rendkívüli ülést tart. A polgármester soron kívüli testületi ülést köteles összehívni a képviselők legalább egynegyedének vagy a bizottságának a napirendet is tartalmazó indítványára. Ilyen sürgős, halasztást nem tűrő esetben az ülés előtt 12 órával is kiküldhető a meghívó. Erre bármilyen értesítési mód igénybe vehető, el lehet tekinteni az írásbeliségtől is, a sürgősség okát azonban mindenképpen közölni kell.

(9) 

A közmeghallgatást igénylő napirendeket tárgyaló ülések időpontját, helyét  legalább 15 nappal az ülés előtt – a helyben szokásos módon – nyilvánosságra kell hozni.

(10)     A Képviselő-testületi ülésre tanácskozási joggal meghívandók köre:

a./ a települési képviselő, aki szavazati joggal is rendelkezik,

b./ jegyző,

c./ a napirend tárgya szerint illetékes köztisztviselő,

d./ napirendi pontok előadói,

e./ akiket a polgármester és a képviselő-testület eseti döntés alapján indokoltnak tart.

f./ a településen működő – a napirend tárgya szerint illetékes – társadalmi szervezetek illetve civil szerveződések vezetői

Munkaprogram, munkaterv
12. §.  (1)
A polgármester programot terjeszt a képviselő-testület elé, amely – a testület megbízatásának időtartamára – a településfejlesztés, a helyi közszolgáltatások szervezésének főbb céljait, feladatait tartalmazza. A program azokat a helyi közügyeket, közszolgáltatásokat is rögzíti, amelyekben a feladatokat vállaló önszerveződő közösségek és vállalkozások támogatást kapnak a képviselő-testülettől. 

(2) A képviselő-testület működésének alapja – a program végrehajtását is célzó – munkaterv.

(3) A munkaterv tervezetét – a polgármester irányításával – a jegyző állítja össze, s a polgármester terjeszti jóváhagyás végett a képviselő-testület elé. Ezt megelőzően gondoskodik arról, hogy a képviselő-testület és bizottsága munkatervezeti között összhang legyen.

(4) A munkaterv tartalmazza:

a.) a Képviselő-testületi ülések tervezett időpontjait, napirendjeit,

b.) azoknak  a napirendeknek a megjelölését, amelyek előkészítésénél közmeghallgatást kell tartani, 

c.) a napirend előterjesztőjének a megjelölését,

d.) azoknak a témaköröknek a tételes megjelölését, amelyeket bizottság nyújt be, illetőleg amelyekhez bizottsági állásfoglalást kell beterjeszteni, 

e.) az adott évben szükséges, a lakosságot érintő rendezvények, közmeghallgatás, évfordulók, nemzeti ünnepek, megemlékezések időpontját.

A képviselő-testület ülése

Az ülésvezetés szabályai

13. §.
(1)
A képviselő-testület ülése nyilvános. (Ötv. 12. §. /3/ bek.)
(2) A képviselő-testület zárt ülést tart választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele, továbbá önkormányzati hatósági, összeférhetetlenségi és kitűntetési ügy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor. (Ötv. 12. §. /4/ bek. a./ pont)

(3) A képviselő-testület zárt ülést rendelhet el vagyonával való rendelkezés, és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene.(Ötv. 12. §. /4/ bek. b./ pont)
(4) Zárt ülésen a képviselő-testület tagjai, a jegyző továbbá meghívása esetén az érintett és a szakértő vesz részt.

Törvény előírhatja, mely esetben kötelező az érintett meghívása. (Ötv. 12. §. /5/ bek.)

(5) A képviselő-testület ülését a polgármester – távolléte esetén az alpolgármester - vezeti. A polgármesteri és alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, illetőleg tartós akadályoztatásuk esetén a testület összehívása, a képviselő-testületi ülés vezetése az ügyrendi bizottság elnökének feladata. Ez esetben az ülés vezetésével kapcsolatos jogosítványai a polgármesterével azonosak.

(6) A polgármester – illetve a testületi ülés vezetője – az ülés vezetése során:

a.)
megnyitja, illetve berekeszti az ülést;
b.) 
megállapítja, hogy a képviselő-testületi ülését az SZMSZ szerint hívták össze;

c.)
megállapítja az ülés határozatképességét, és azt az ülés időtartama alatt folyamatosan figyelemmel kíséri;

d.) 
tájékoztatást ad a lejárt határidejű önkormányzati döntések végrehajtásának ellátásáról;

e.) 
tájékoztatást ad az előző képviselő-testületi ülésen elhangzott bejelentések nyomán tett intézkedésekről;

f.) 
előterjeszti az ülés napirendjét;

g.)
az adott napirend előtt nyilatkoztatja az érintettet, hogy az ügyével kapcsolatosan zárt ülést rendeljen-e el.

(7) A Képviselő-testület a munkaterv szerinti napirend elfogadásáról határozathozatal nélkül dönt.

Napirendi pont tárgyalásának elhalasztására az előterjesztő, vagy bármely képviselő-testületi tag javaslatot tehet. A javaslattevő indítványát köteles indokolni. Az indítvány elfogadásáról a Képviselő-testület vita nélkül egyszerű szótöbbséggel dönt.

Az előterjesztés
14. §.
(1)
Előterjesztésnek minősül a munkatervben felvett, a képviselő-testület vagy a
képviselő-testület bizottsága által előzetesen javasolt rendelet- és határozat-



tervezet, beszámoló és tájékoztató.


(2)
Előterjesztés benyújtására jogosult:

a.) a polgármester, az alpolgármester,

b.) a témakör szerint illetékes bizottság elnöke,

c.) a Képviselő-testület tagja,

d.) a jegyző

(3) A testületi ülésre az előterjesztés írásban vagy szóban kerül benyújtásra. A határozattervezetet akkor is írásban kell benyújtani, ha az előterjesztésre szóban kerül sor.

Halaszthatatlan esetben a polgármester engedélyezheti az írásba foglalt előterjesztésnek a határozati javaslatnak az ülés megkezdésekor történő kiosztását.

(4) Csak írásban előterjeszthető tárgykörök:

a.) az SZMSZ 10. §. (1) bekezdésében felsorolt képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozó át nem ruházható ügyek,

b.) a Ptk-ból eredő jogügyletekkel kapcsolatos ügyek.

(5) Az előterjesztések formai és tartalmi követelményei, a határozati javaslat:

a./
a helyzetfeltárás:


- a tárgy pontos meghatározása,


- az előkészítésben résztvevők megnevezése,


- annak megjelölése, hogy a képviselő-testület vagy szervei, foglalkozott-e korábban az előterjesztés tárgykörével, ha igen, milyen határozatot hozott és milyen eredménnyel történt annak végrehajtása,


- az eltérő vélemények megjelölése és annak indokai,


- mindazon körülmények, összefüggések és tényszerű információk feltűntetése, melyek indokolják a meghozandó döntést;

b./
az előterjesztés megállapításain alapuló feladat meghatározást tartalmazó határozati javaslat, melynek:


- kapcsolódnia kell szervesen az előterjesztés megállapításaihoz,


- törvényesnek, célszerűnek, szakszerűnek és végrehajthatónak kell lenni,


- ha a döntésnek több módja is lehetséges, tartalmaznia kell az alternatívákat,


- rendezni kell az ugyanabban a tárgykörben korábban hozott és hatályos határozat sorsát,


- meg kell jelölni a végrehatásért felelőst,


- meg kell jelölni a végrehajtási határidőt.
(6) A polgármester – különleges szakértelmet igénylő ügyekben – szakértőt is felkérhet az előterjesztés és a döntési javaslat összeállítására. Az előterjesztést – törvényességi szempontból – ilyenkor is a jegyző észrevételezi.

(7) Az előterjesztés megállapításainak alapul szolgáló adatokat, kimutatásokat táblázatokba kell foglalni, mely az előterjesztés mellékletét képezi.

Sürgősségi indítvány

15. §.
(1)
Sürgősségi indítványnak minősül minden olyan indítvány, mely az ülés 
meghívójában nem szerepel.

A képviselő-testület – a polgármester javaslatára – egyszerű többséggel, soron kívül dönt az előterjesztés tárgyában.

(2) A sürgősségi indítvány benyújtásának feltételei:

a.) Sürgősségi indítvány – a sürgősség tényének rövid indokolásával – legkésőbb az ülést megelőző nap 12 óráig írásban nyújtandó be a polgármesternél.

Sürgősségi indítványt nyújthat be: a polgármester, az alpolgármester, a bizottságok elnökei, a képviselők, a jegyző.

b.) Ha a polgármester vagy valamely képviselő ellenzi az azonnali tárgyalást, akkor a sürgősség kérdését vitára kell bocsátani. A polgármester ismerteti az indítványt, majd alkalmat ad az indítványozónak a sürgősség tényének rövid indokolására.

c.) Ha a képviselő-testület nem ismeri el a sürgősséget, úgy az indítványt egyszerű napirendi javaslatként kell kezelni.

A napirendek vitája, döntéshozatal, határozatok nyilvántartása.

16. §. 
(1)
A polgármester a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-

külön vitát nyit, melynek során:

a./ 
az előadó a napirendhez a vita előtt szóban kiegészítést  tehet,

b./ 
az előadóhoz a képviselő-testület tagjai, a tanácskozási joggal résztvevők kérdéseket tehetnek fel, amelyre az előadó rövid választ ad,

c./
az ülésen elsősorban a képviselőknek és a tanácskozási joggal meghívottaknak van felszólalási joguk,

d./
az ülésen megjelent állampolgárok a napirendhez kapcsolódva kérdést tehetnek fel és hozzászólhatnak. A szó megadásáról a polgármester dönt.

(2) A felszólalásra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. A felszólalás időtartama legfeljebb három perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszólalás időtartam az egy percet nem haladhatja meg. Az idő túllépése miatt a polgármester megvonhatja a szót a felszólalótól.

(3) A polgármester soron kívüli felszólalást is engedélyezhet.

(4) Az önkormányzati bizottságok bármely előterjesztéshez – az ezekhez benyújtott módosító javaslatokat is értékelő – ajánlást nyújthat be a képviselő-testülethez.

(5) Az előterjesztő a javaslatot, illetve a települési képviselő a módosító javaslatát a vita bezárásáig megváltoztathatja és a szavazás megkezdéséig azt bármikor vissza is vonhatja.

(6) A vita lezárására, a hozzászólások időtartamára a korlátozására a testület bármely tagja tehet javaslatot. E javaslatról a testület vita nélkül határoz. A vita lezárása után a napirend előadója válaszol a hozzászólásokra.

(7) A polgármester a vitát akkor zárja le, ha a napirendhez további hozzászóló nem jelentkezik, vagy a testület –egyszerű szótöbbséggel – a polgármester javaslatára – a vita folytatását szükségtelennek tartja.

(8) A „személyes megjegyzés” intézmény keretén belül a napirend tárgyalásának lezárása után a képviselőknek és az ülésen tanácskozási joggal megjelent résztvevőnek lehetősége van:

a.) a vita során ellene emelt szemrehányások, sérelmesnek vélt megjegyzések elhárítására,

b.)  az álláspontjával összefüggésben keletkezett félreértések eloszlatására.

Erre az érdekeltnek maximum három perc áll rendelkezésre.

(9) A vita lezárása után, a határozathozatal előtt a jegyzőnek szót kell adni, ha a javaslatok törvényességét illetően észrevételt kíván tenni.

(10) Bármelyik képviselő, illetve a napirend előadója a szavazás megkezdéséig javasolhatja a téma napirendről történő levételét. A javaslatról a képviselő-testület vita nélkül, egyszerű többséggel határoz.

17. §. 
(1)
A polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott határozati 



javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra.

(2) Képviselő-testület először a módosító és kiegészítő indítványokról dönt – az elhangzás sorrendjében – majd az eredeti határozati javaslatról.

(3) Szavazásnál a testület tagjai „igen”-nel, „nem”-mel szavaznak vagy tartózkodással szavazhat.

(4) A testület alakszerű határozat nélkül dönt:

a.) a feladat meghatározást nem tartalmazó előterjesztések elfogadásáról,

b.) információs jelentés tudomásulvételéről,

c.) munkatervben szereplő napirend elfogadásáról,

d.) interpellációra, kérdésre adott válasz elfogadásáról.

(5) A javaslat elfogadásához a megválasztott képviselők több mint felének igen szavazata szükséges:

a./ a képviselő-testület döntéshozatalából kizárható az, akit vagy akinek a hozzátartozóját az ügy személyesen érinti,

b./ a települési képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget,

c./ a kizárásból az érintett települési képviselő bejelentése alapján vagy bármely képviselő javaslatára a képviselő-testület dönt. A kizárt települési képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlevőnek kell tekinteni.

(6) 

18. §.
(1)
A minősített többséghez a megválasztott települési képviselők több mint 



felének a szavazata szükséges.

(2) Minősített többség szükséges:

a./ önkormányzati rendeletalkotáshoz,

b./ az önkormányzat szervezetének kialakításához és működésének meghatározásához, továbbá a törvény által hatáskörébe utalt választáshoz, kinevezéshez, megbízáshoz,

c./ önkormányzati társulás létrehozásához, társuláshoz, érdekképviseleti szervhez való csatlakozáshoz,

d./ külföldi önkormányzattal való együttműködést rögzítő megállapodáshoz, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozáshoz,

e./ intézmény alapításához,

f./ a képviselő kizárásához,

g./ az Ötv. 12.§ (4) bekezdés b) pontja alapján zárt ülés elrendeléséhez
,

h./ a képviselő-testület megbízatásának lejárta előtti feloszlatásához,

i./ polgármester elleni kereset benyújtáshoz,

j./ községrendezési terv elfogadásához,

k./ testületi hatáskörök átruházásához,

l./ helyi népszavazás kiírása,

m./ kitűntetés, díszpolgári cím adományozása,

n./ az SZMSZ-ben meghatározott ügyek eldöntéséhez.

19. §. 
(1)
A képviselő-testület döntéseit nyílt szavazással hozza. Titkos szavazást tarthat 

mindazokban az ügyekben, amelyekben zárt ülést köteles tartani, illetve zárt ülést tarthat.

Az alpolgármester választásakor a titkos szavazás kötelező.

(2) A titkos szavazás borítékban elhelyezett, az önkormányzat bélyegzőjével hitelesített szavazólapon, szavazófülke és urna igénybevételével történik.

Lebonyolítását az ügyrendi bizottság végzi.

A titkos szavazásról külön jegyzőkönyv készül, amely tartalmazza:

a.) szavazás helyét, napját, kezdetét, végét,

b.) szavazatszedő bizottság tagjainak nevét, tisztségét,

c.) a szavazás során felmerült körülményeket.

d.) A titkos szavazással hozott döntést is alakszerű határozatba kell foglalni.

(3) Zárt ülésen hozott határozatot is nyilvános ülésen kell ismertetni.

(4) Névszerinti szavazást kell elrendelni, ha

a./ azt törvény írja elő (Ötv. 18. §. /3/ bek.)

b./ azt a képviselő-testület 2/3-a indítványozza,

c./ azt a polgármester vagy a bizottsági elnökök többsége kéri.

(5) Ügyrendi kérdésben névszerinti szavazást tartani nem lehet.

(6) A név szerinti szavazás úgy történik, hogy a jegyző felolvassa a tagok nevét, s a jelenlevő tagok pedig nevük felolvasásakor „igen”-nel, „nem”-mel vagy „tartózkodom”-mal szavaznak.

(7) A névszerinti szavazásról mindig kötelező jegyzőkönyvet készíteni. A külön hitelesített névsort a jegyzőkönyvhöz csatolni kell.

(8) A szavazatok összeszámlálásáról a levezető elnök gondoskodik. Ha a szavazás eredménye felöl kétség merül fel, az elnök a szavazást az adott ülésen köteles megismételtetni.

20. §. 
(1)
A Képviselő-testület határozatait külön-külön – a naptári év elejétől kezdődően 

· folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni a következők szerint:

Kunpeszér Község Önkormányzatának …./……év(……hó….nap) Kt. számú határozata, (a határozat tárgyának a megjelölésével).

(a határozathozatal hónapját és napját arab számmal kell jelölni.)
(2) A testületi határozatról a polgármesteri hivatal betűrendes és határidős nyilvántartást vezet.

(3) A határozatokat a jegyzőkönyv elkészítését követő öt napon belül el kell küldeni a végrehajtásért felelős személynek és szervnek.

(4) A határozatok végrehajtásával kapcsolatos előterjesztéseket, jelentéseket a jegyző készíti elő és terjeszti a képviselő-testület elé

Kérdés és interpelláció
21. §. (1)
A képviselő a Képviselő-testületi ülésen – a napirendek lezárása után – a :




a./ polgármestertől,




b./ alpolgármestertől,




c./ az önkormányzati bizottság elnökétől,




d./ a jegyzőtől

önkormányzati ügyekben kérdést tehet fel, vagy felvilágosítást kérhet – interpellálhat -, amelyre az ülésen – vagy legkésőbb 15 napon belül írásban – érdemi választ ad. 

Interpelláció: Az SZMSZ-ben meghatározott személyek magyarázatadási kötelezettsége a feladatkörükbe tartozó valamennyi ügyben.

(2) Ha az interpellált írásban ad választ, válaszát minden képviselőhöz el kell juttatni. Elfogadásáról azonban akkor is a következő testületi ülésen kell dönteni.

(3)
Ha az interpelláció benyújtására a képviselő-testület ülését megelőzően legalább öt nappal sor került, úgy arra az ülésen kell érdemi választ adni. Ennek időtartama a három percet nem haladhatja meg.

Ha az interpelláló nincs jelen az ülésen, úgy interpellációját előterjeszteni nem lehet

(4)     Az interpelláció tárgyának kivizsgálásába az interpelláló képviselőt is be kell vonni.

A képviselő-testület részletesebb kivizsgálást is elrendelhet, ezzel megbízhatja a polgármestert, az alpolgármestert, az önkormányzati bizottság elnökét. A kivizsgálásra ideiglenes bizottságot hozhat létre amibe külső szakértőt vonhat be.

(5) A képviselő-testület ülésén az interpellációra adott válasz elfogadásáról először az előterjesztő nyilatkozik, majd vita nélkül a testület dönt az elfogadásáról.

(6) Az interpellációkról a jegyző rendszeres és folyamatos nyilvántartást vezet.

22. §. 
(1)
A megkérdezett a kérdésre a képviselő-testületi ülésen köteles választ adni.

a./ a kérdés fogalma: az önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, előkészítési jellegű felvetés vagy tudakozódás,

b./ a testületi ülésnek a kérdésekkel foglalkozó rész a 30 percet nem lépheti túl.

(2) Válaszadás elfogadásáról a képviselő-testület akkor határoz vita nélkül, ha a kérdező nem fogadta el a választ.

A válaszadás maximum időtartama: 3 perc.

A tanácskozás rendje
23. §. 
(1)
A tanácskozás rendjének fenntartásáról az ülés vezetője gondoskodik. 



Ennek során:




a./ figyelmezteti az a hozzászólót, aki eltér a tárgyalt témától, 




     vagy tanácskozáshoz nem illő, sértő kifejezéseket használ,




b./ rendre utasíthatja azt a személyt, aki a képviselő-testület tagjához




     méltatlan magatartást tanúsít.

(2) A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a számukra kijelölt helyet foglalják el. A tanácskozás rendjének megzavarása esetén a polgármester rendre utasíthatja a rendzavarót, ismétlődő rendzavarás esetén pedig az érintettet a terem elhagyására is kötelezheti.

(3) Az ülés vezetőjének a rendzavarás érdekében tett intézkedései ellen felszólalni, azokat visszautasítani, velük vitába szállni nem lehet.

A jegyzőkönyv

24. §.
(1)
A Képviselő-testület üléseiről jegyzőkönyvet kell készíteni, amely a megjelent 

képviselők és a meghívottak nevét, a tárgyalt napirendi pontokat, a tanácskozás lényegét,  a szavazás számszerű eredményét és a hozott döntéseket tartalmazza.



A jegyzőkönyv elkészítéséről a jegyző gondoskodik.



(Ötv. 17. §. /1/)

(2) A testületi ülésekről három példányban kell jegyzőkönyvet készíteni. 

Ebből:



a./ az eredeti példányt a jegyző kezeli,

b./ az egyik példányt meg kell küldeni 15 napon belül a Közigazgatási Hivatal Vezetőjének,

c./ a harmadik példányt a községi könyvtárban kell elhelyezni.
(3) A Képviselő-testület üléséről készített jegyzőkönyvhöz csatolni kell a meghívót, és a mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ívet. A képviselő kérelmére az írásban is benyújtott hozzászólást.

(4) A jegyzőkönyv tartalmazza:

a./ az ülés helyét, időpontját,

b./ a megjelent képviselők nevét – távolmaradt képviselők névsorát,

c./ az ülésen tanácskozási joggal résztvevők nevét,

d./ az elfogadott napirendet,

e./ napirendként az előadó és a felszólalók nevét, a kérdések, a hozzászólások lényegét,

f./ a határozathozatal módját,

g./ a szavazás eredményét és a határozat szövegét,

h./ a polgármester esetleges intézkedéseit, az ülésen történt fontosabb eseményeket,

i./ az elhangzott kérdéseket, interpellációkat, valamint azokkal kapcsolatos válaszokat és határozatokat,

j./ az ülés bezárásának időpontját,

k./ az ülés jellegét (alakuló, rendes, rendkívüli, közmeghallgatás.)

l./ az ülés nyilvános, vagy zárt jellegét.
(5) A Képviselő-testület ülésének jegyzőkönyvét a polgármester és a jegyző írja alá.

(6) A jegyzőkönyvből készült hiteles másolatot a jegyző akadályoztatása esetén a polgármester írja alá.

(7) A választópolgárok – a zárt ülés kivételével – betekinthetnek a Képviselő-testület előterjesztésébe és ülésének a jegyzőkönyvébe.

A zárt üléséről külön jegyzőkönyvet kell készíteni.

V. Fejezet

Az önkormányzati rendeletalkotás

25. §. 
(1)
A képviselő-testület az Ötv. 16. §. (1) bekezdésében kapott felhatalmazás 

alapján – a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján – annak végrehajtására – önkormányzati rendeletet alkot.

(2)       Az Ötv. értelmében rendeletet kell alkotni a következő esetekben, illetve

ügyekben:

a./ törvény felhatalmazása alapján,
b./ az önkormányzat szervezetéről és működési szabályzatról,

c./ a Képviselő-testület tagjainak, a bizottságok elnökeinek és a bizottságok tagjainak tiszteletdíjáról, illetve természetbeni juttatásairól,

d./ bizottság és a polgármester részére történő hatósági jogkör megállapításáról,

e./ a helyi népszavazás és népi kezdeményezés feltételeinek, eljárási rendjének megállapításáról,

f./ az önkormányzat vagyonának vagy vagyonrészének elidegenítéséről, megterheléséről, vállalkozásba való beviteléről, illetőleg más célú hasznosításáról.

(3)   A rendeletalkotási eljárás főbb szabályai:

a./ önkormányzati rendeletalkotást kezdeményezhetik:


-     települési képviselők,

· az önkormányzati bizottságok elnökei,

-    a polgármester, az alpolgármester, a jegyző,

· Kunpeszér község társadalmi, érdekképviseleti és más civil szervezeteinek vezetői,

· mindazok a központi szervek, amelyeknek az Ötv. értelmében a helyi önkormányzatokkal kapcsolatos feladatai és hatáskörei vannak,

· lakosság, az erre irányuló népi kezdeményezéssel.

b./ a rendelettervezet előkészítése:

· a képviselő-testület – a lakosság szélesebb körét érintő    rendeletek előkészítésénél – elveket, szempontokat állapíthat meg,

· a tervezetet a polgármesteri hivatal tárgy szerint érintett munkatársa készíti el.

Megbízható az előkészítéssel önkormányzati bizottság, ideiglenes bizottság, sőt, külső szakértő is.

Szakértő bevonására a jegyző tesz javaslatot. 

A polgármesteri hivatal akkor is köteles részt venni az előkészítésben, ha a tervezetet bizottság, ideiglenes bizottság, illetőleg szakértő készíti el. 




c./ a tervezet véleményezése:

· az önkormányzati rendeletek előkészítése során széleskörű elemzésről kell kiindulni.

Ennek elsődleges forrásai:

* a szabályozandó tárgy szerint érintett szervek, szakemberek véleménye,

* lakossági közvélemény kutatás,

-     a tervezetet a jegyző véleményezésével együtt – megvitatás 

      céljából  az ügyrendi bizottság elé kell terjeszteni, amely azt 

      - ha szükségesnek látja külső szakemberek bevonásával –       

      megvitatja. 

      Az ülésre a jegyzőt meg kell hívni.

-    a polgármester – a jegyző véleményének meghallgatása után 

- egyes rendelettervezeteket – az érdemi vita előtt – közmeghallgatásra bocsáthat,




d./ a rendelettervezet képviselő-testület elé terjesztése és elfogadása:

-   a jegyző az előkészítést és véleményezést követően a                   

rendelettervezetet indokolással együtt a képviselő-testület elé terjeszti. Egyidejűleg tájékoztatja a testületet az előkészítés és véleményezés során felvett javaslatokról,





-    a rendelet hiteles, végleges szövegét a jegyző szerkeszti meg. 

Az önkormányzati rendeletet a polgármester és a jegyző írják alá,

-   az önkormányzati rendelet külön-külön – naptári év elejétől    

kezdődően – folyamatos sorszámmal és évszámmal kell         ellátni a következők szerint:

Kunpeszér Község Önkormányzata Képviselő-testületének       …... száma/….év(…hó…nap)  rendelete

A zárójelben lévő dátum a rendelet kihirdetésének az időpontját jelöli.

A kihirdetés hónapját római számmal a napját arab számmal kell feltűntetni.




e./ az önkormányzati rendelet kihirdetése és közzététele

-
az önkormányzati rendeletet a helyben szokásos módon ki kell hirdetni.


Kunpeszér községben a kihirdetés módja:

· polgármesteri hivatal hirdetőtábláján történő kifüggesztés.

-
a községi hirdetőtáblán, a rendelet egy-egy példányát el kell helyezni.


A rendelet alkalmazása szempontjából érintett szervekhez a rendelet egy példányát meg kell küldeni,

-
a jegyző gondoskodik arról, hogy az érintett szervek és személyek tudomást szerezzenek az őket érintő rendeletekről.

(4)    Az önkormányzati rendeletek végrehajtása és hatályosulása:

-
az önkormányzati rendeletek végrehajtására kötelezettek 

- a polgármester indítványára – tájékoztatást adnak a végrehajtás helyzetéről és fontosabb tapasztalatáról,

-
a jegyzőnek kötelessége, hogy jogszabályi változás esetén a helyi rendelet módosítását kezdeményezze.

-
a jegyző köteles a hatályos rendeletek címjegyzékét – a szabályzat 2. sz. függelékeként – naprakész állapotban vezetni.

VI. Fejezet

A települési képviselő

26. §. 
(1)
A képviselőt az Ötv-ben és az SZMSZ-ben rögzített jogok és kötelezettségek 



illetik meg, illetőleg terhelik.

(2) A települési képviselő az alakuló ülésen, illetve a megválasztását követő ülésen 

az önkormányzati törvény értelmében esküt tesz, melynek szövege a következő:

„Én ……………………… esküszöm, hogy hazámhoz a Magyar Köztársasághoz, annak népéhez hű leszek. Az Alkotmányt és az alkotmányos jogszabályokat megtartom, az állami és szolgálati titkot megőrzöm, megbízatásomhoz híven, pártatlanul, lelkiismeretesen járok el, és a legjobb tudásom szerint minden igyekezetemmel Kunpeszér község javát szolgálom. Az esküt tevő meggyőződése szerint: Isten engem úgy segéljen.”.

(3) A képviselő – tevékenysége során – hivatalos személyként jár el.

(4) 


(5)
A képviselő főbb kötelezettségei:




a./ tevékeny részvétel a képviselő-testület munkájában,

b./ a választók érdekeinek képviselete a település egészéért vállalt felelősséggel,

c./ kapcsolattartás a választókkal, a lakosság különböző társadalmi és önszerveződő közösségeivel,

d./ példás magánélet és feltételező olyan magatartás tanúsítása, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára,

e./ felkérés alapján részvétel a testületi ülések előkészítésében, valamint különböző vizsgálatokban,

f./ a települési képviselő köteles a tudomására juttatott állami és szolgálati, illetőleg magán- és üzleti titkot megőrizni, valamint annak akár a maga, akár a más javára vagy kárára történő felhasználásától tartózkodni,

g./ a személyes érintettség bejelentése.

h./  az alakuló ülésen, illetve a megválasztását követő ülésen esküt tesz.

j./ megbízólevelének átvételétől számított 30 napon belül vagyonnyilatkozatot tenni.

VII. Fejezet

A képviselő-testület bizottságai

27. §. 
(1) 
A Képviselő-testület – meghatározott önkormányzati feladatok ellátására – 



állandó vagy ideiglenes bizottságokat választ.

(2)
A Képviselő-testület a következő állandó bizottságokat az alábbi létszámmal hozza létre: 

a.) Ügyrendi Bizottság (3 képviselő tag)


3 fő

b.) Szociális - Egészségügyi és Kulturális Bizottság (2 képviselő és 1 külső tag) 







3 fő

A bizottságok személyi  összetételét a 3. számú függelék tartalmazza. 

(3) A Képviselő-testület állandó bizottságai ellátnak minden olyan feladatot és hatáskört, amelyet a képviselő-testületi döntés a bizottság számára meghatároz. Ilyen általános bizottsági teendők a következők:

a.) döntenek:

· a Képviselő-testület által átruházott hatáskörökben,

b.) előkészítik:


- a  szakterületeiket érintő önkormányzati koncepciókat, programokat,

- feladatkörükbe tartozó testületi előterjesztéseket,

c.) javaslatot tesznek:

- a munkaterv összeállításához

- az önkormányzati intézmények létesítésével, átszervezésével, megszűntetésével kapcsolatos testületi döntésekre,

- kitűntető díjak adományázására,

d.) véleményezik:

· a feladatkörükbe tartozó előterjesztéseket,

e.) ellenőrzik:

· a képviselő-testületi és bizottsági döntések végrehajtását,

f.) beszámolnak:

· a testületnek a bizottsági tevékenységről,

g.) közreműködnek:

· a képviselő-testület által elrendelt, az intézményeket érintő szakmai és pénzügyi vizsgálatokban,

· a tevékenységi körükhöz tartozó önkormányzati rendeletek és határozatok tervezeteinek kidolgozásában,

(4) Az egyes bizottságok által ellátandó feladatok, tevékenységi körök, hatáskörök részletes jegyzékét az SZMSZ 1. számú melléklete rögzíti.

(5) A Képviselő-testület a vagyonnyilatkozatok nyilvántartási és ellenőrzési feladatainak ellátásával az ügyrendi bizottságot bízza meg.

Ennek keretében:

- végzi a vagyonnyilatkozatok nyilvántartását, ellenőrzését és vizsgálatát,

- tárgyalja a 2000. évi XCVI. tv. 9. § (2) bekezdés szerinti összeférhetetlenség megállapítására irányuló kezdeményezést.

A képviselői és hozzátartozói vagyonnyilatkozat nyilvántartásának, kezelésének és ellenőrzésének szabályait az SZMSZ 2. számú melléklete határozza meg.

(6) A bizottságok belső működési szabályait – az Ötv. és az SZMSZ keretei között – maguk állapítják meg.

(7) A Képviselő-testület indokolt esetben, - meghatározott feladat ellátására – ideiglenes bizottságot hozhat létre. Az ideiglenes bizottság megbízatása feladatának elvégzéséig, illetőleg az erről szóló jelentésnek a képviselő-testület által történő elfogadásáig tart.

28. §.
(1)
A bizottsági működés főbb szabályai:

a./
a bizottság elnökét és tagjainak több mint felét a képviselők közül kell választani. 

A polgármester, az alpolgármester, a képviselő-testület hivatalának dolgozója nem lehet bizottság elnöke, tagja,

b./
a bizottság határozatképességére és határozathozatalára a képviselő-testületre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni,

c./
a bizottságok képviselő és nem képviselő tagjainak jogai és kötelezettségei a bizottsági működéssel összefüggésben azonosak,

d./
a képviselő több bizottság tagjának is megválasztható.
(2) A bizottság ülését az elnök hívja össze és vezeti.

Kötelező összehívni a bizottságot:

· a képviselő-testület döntése alapján,

· a polgármester indítványára,

· a bizottsági tagok több mint felének indítványára.

(3) Bármely képviselő javaslatot tehet valamely – bizottság feladatkörébe tartozó – ügy megtárgyalására.

A bizottság elnöke az indítványt a bizottság legközelebbi ülése elé terjeszti, melyre köteles meghívni az indítványozó képviselőt.

(4) A bizottsági döntéshozatalból kizárható az, aki vagy akinek a hozzátartozóját személyesen érinti az ügy. 

A személyes érintettséget az érdekelt köteles bejelenteni. A kizárásból az elnök esetén a polgármester, bizottsági tag esetén a bizottság minősített többséggel dönt.

(5) A bizottság ülése nyilvános. A bizottság azokban az esetekben tart zárt ülést, amelyekben azt az Ötv. kötelezővé tesz, vagy megengedi. Döntéseiről csak a bizottság elnöke adhat tájékoztatást.

(6) A bizottság ülését a bizottság elnöke, akadályoztatása esetén a bizottság megbízott tagja vezeti. A bizottság ülésén tanácskozási joggal vesz részt a jegyző.

(7) A bizottság minden tagja köteles az ülésen tudomására jutott állami és szolgálati titkot megőrizni.

(8) A bizottság üléséről jegyzőkönyv készül, amely az elhangzott felszólalások rövid ismertetését, a hozott döntést tartalmazza.

A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke és a jegyzőkönyvvezető írja alá.

(9) A jegyzőkönyv elkészítésére a Képviselő-testület ülésére vonatkozó szabályokat kell – megfelelően - alkalmazni.


(10)
A bizottság a tevékenységéről évenként beszámol a Képviselő-testületnek.

VIII: Fejezet

A TISZTSÉGVISELŐK

A polgármester

29. §. 
(1)
A polgármester a megbízatását főállásban látja el.

(2) A polgármester tagja a képviselő-testületnek, a képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatala, működési szempontjából települési képviselőnek tekintendő. (Ötv. 32.§.)

A polgármester a megválasztását követően esküt tesz a képviselő-testület előtt.

(3) A polgármester általános feladatai:

a./
a település fejlődésének elősegítése,

b./
szervezi a közszolgáltatásokat,

c./
az önkormányzat vagyonának megőrzése és gyarapítása,

d./
az önkormányzat gazdálkodásának menedzselése,

e./
a demokratikus helyi hatalomgyakorlás megvalósítása és elősegítése a közakarat érvényesülésének biztosítása,

f./
a nyilvánosság megteremtése, helyi fórumok szervezése,

g./
a lakosság önszerveződő közösségeinek támogatása, hatékony együttműködési formák kialakítása,

h./
kapcsolattartás a helyi pártok vezetőivel,

i./
a képviselő-testület működési feltételeinek megteremtése, munkájának a megszervezése,

j./
a települési képviselők, bizottsági elnökök munkájának a segítése,

k./
a Képviselő-testület döntéseinek előkészítése, a döntések végrehajtásának a megszervezése és ellenőrzése,

l./
az önkormányzati intézmények működésének ellenőrzése, segítése,

m./
a polgármesteri hivatal irányítása,

n./
a Képviselő-testület munkatervének előkészítése, benyújtása, végrehajtása,

o./
nyilatkozatot ad a hírközlő szerveknek,
p./
gondoskodik a Képviselő-testület és szervei, valamint az intézmények munkáját, céljait hitelesen és tárgyilagosan bemutató, a község érdekének megfelelő propaganda tevékenység kialakításáról.
q./
ellátja a törvényben megfogalmazott honvédelmi és polgári védelmi feladatokat.
(4) A polgármesternek a Képviselő-testület működésével összefüggő feladatai különösen:

a./
segíti a képviselők munkáját,

b./
összehívja és vezeti a testület üléseit,

c./ 
képviseli az önkormányzatot,

d./
ha a képviselő-testület döntése az önkormányzat érdekeit sértőnek tartja, ugyanazon ügyben egy alkalommal kezdeményezheti a döntés ismételt megtárgyalását, 

e./
válaszol a hozzá intézett interpellációkra,

f./
gyakorolja a képviselő-testület által átruházott egyes hatásköröket,

g./
aláírja az önkormányzati rendeletet, valamint a testületi ülés jegyzőkönyveit.

(5) A polgármesternek a bizottságok működésével összefüggő főbb  feladatai:

a./
indítványára a bizottságot össze kell hívni,

b./
segítséget nyújt a bizottsági döntések előkészítéséhez, meghatározza az ehhez szükséges hivatali közreműködés formáit és módozatait,

c./
felfüggeszti a bizottság döntésének végrehajtását, ha az ellentétes a képviselő-testület határozatával, vagy sérti az önkormányzat érdekeit. A felfüggesztett döntésről a képviselő-testület a következő ülésen határoz,

d./
bizottsági döntéshozatal esetén dönt a bizottsági elnök összeférhetetlenségi ok jelzése alapján a kizárás kérdéséről, ha az ügy a bizottság elnökét vagy hozzátartozóját személyesen érinti.

(6) A polgármesteri hivatallal összefüggő főbb polgármesteri jogosítványok:

a./
a képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében irányítja a hivatalt,

b./
a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a hivatal feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában,

c./
dönt a jogszabály által hatáskörébe utalt államigazgatási ügyekben, hatósági jogkörben, egyes hatásköreinek a gyakorlását átruházhatja,

d./
a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti tagozódásának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének a meghatározására,

e./
szabályozza a hatáskörébe tartozó ügyekben a kiadmányozás rendjét (5. számú függelék),

f./
gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat a jegyző és az önkormányzati intézményvezetők tekintetében.

(7) Lakossági kapcsolattartással összefüggő feladatok:

a./
biztosítja, hogy a választópolgárok részt vehessenek a képviselő-testület ülésein,

b./
megszervezi és vezeti a lakossági fórumokat,

c./ 
meghatározza a közmeghallgatással összefüggő napirendek tárgyait. Kitűzi az ilyen tárgyú testületi ülések időpontját,

d./
a polgármester a polgármesteri hivatalban minden héten szerdán 1000  órától 1200 óráig fogadónapot tart.
(8) Polgármester gazdálkodással kapcsolatos főbb feladatai:

a./
felelős az önkormányzat gazdálkodásának szabályszerűségéért,

b./
a képviselő-testület elé terjeszti a gazdasági program és a költségvetés tervezetét,

c./
gondoskodik a helyi önkormányzat költségvetésének végrehajtásáról,

d./
tájékoztatja a képviselő-testület az évközi gazdálkodásról,

e./
kötelezettséget vállalhat a helyi önkormányzat nevében,

(9) A polgármester foglalkoztatási viszonyával kapcsolatos szabályokat, valamint az összeférhetetlenségre vonatkozó rendelkezéseket az Ötv., valamint a polgármesteri tisztség ellátásának egyes kérdéseiről és az önkormányzati képviselők tiszteletdíjáról szóló 1994. évi LXIV. tv. határozzák meg.

Az alpolgármester

30. §.
(1)
A képviselő-testület – a saját tagjai közül a polgármester javaslatára, titkos 

szavazással, a képviselő-testület megbízatásának időtartamára – a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére alpolgármestert választ.

(2) Kunpeszér községben az alpolgármester társadalmi megbízatásban látja el feladatait.

(3) Az alpolgármesterre megfelelően irányadók a polgármesterre vonatkozó szabályok.

(4) Az alpolgármester nem lehet önkormányzati hatáskörök címzettje, ilyet sem a képviselő-testület, sem a polgármester nem ruházhat rá.

A jegyző

31. §.
(1)
A képviselő-testület – pályázat alapján – a jogszabályban megállapított


követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki.



A kinevezés határozatlan időre szól.

(2) 
Kunpeszér községben a képviselő-testület aljegyzőt nem nevez ki. A jegyző távolléte esetén helyettesítését – megállapodás alapján - Kunadacs község jegyzője, megbízottként látja el.

(3) A polgármesteri hivatalt a jegyző vezeti.

(4) A jegyző gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról.

Ebben a körben:

a./
előkészíti a képviselő-testületi ülés, a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket,

b./
ellátja a testület, a bizottságok szervezési és ügyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat,



c./
tanácskozási joggal részt vesz a testület és a bizottságok ülésein,

d./
törvényességi észrevételeket tehet a szavazás előtt az előterjesztés vitájában,

e./
gondoskodik a testületi ülés jegyzőkönyvének elkészítéséről, azt a polgármesterrel együtt írják alá,

f./
rendszeresen tájékoztatja a polgármestert, a képviselő-testületet és a bizottságokat az önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról, a polgármesteri hivatal munkájáról és az ügyintézésről.

(5) A jegyző egyéb főbb feladatai:

a./
döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket,

b./
ellátja a jogszabályban előírt államigazgatási feladatokat és a hatósági hatásköröket,

c./
dönt a hatáskörébe utalt ügyekben,

d./
a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét, gyakorolja a munkáltatói jogokat a képviselő-testület hivatalának köztisztviselői tekintetében. A kinevezéshez, vezetői megbízáshoz, felmentéshez, a vezetői megbízás visszavonásához, jutalmazáshoz – a polgármester által meghatározott körben – a polgármester egyetértése szükséges (6. számú függelék),

e./
szervezi a polgármesteri hivatal jogi felvilágosító munkáját,

f./
ellátja az államigazgatási tevékenység egyszerűsítésével, korszerűsítésével összefüggő feladatokat,

g./
gondoskodik a hivatal dolgozóinak rendszeres továbbképzéséről,

h./
eleget tesz a 191/1996.(XII.17.) Korm. sz. rendelet 20. §.-ból eredő jegyzőkönyv és határozat megküldési kötelezettségének,

(6) A jegyző a polgármesteri hivatalban minden héten csütörtökön 800 - tól 1200 óráig fogadónapot tart.

IX. Fejezet

A polgármesteri hivatal

32. §.    (1)
A képviselő-testület egységes hivatalt hoz létre – polgármesteri hivatal  elnevezéssel – az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésére való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására.



A hivatal működési helye és levélcíme:
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(2) A polgármesteri hivatal előirányzatai feletti rendelkezési jogára tekintettel teljes jogkörű, alapító okirattal rendelkező, önállóan gazdálkodó költségvetési szerv, jogi személy, az önkormányzat gazdálkodásának végrehajtó szerve, egyidejűleg önkormányzati igazgatási szervezet. A költségvetés határozza meg a polgármesteri hivatal működéséhez szükséges előirányzatokat, működési, fenntartási költségeket.

(3) A polgármesteri hivatal belső szervezeti felépítését, részletes feladatait – a Képviselő testület által jóváhagyott – a polgármesteri hivatal szervezeti és működési szabályzata tartalmazza.

(4) A jegyző döntése szerint az érdemi ügyintézők egyes ügykörökben kiadmányozási jogot kaphatnak. 

(5) A polgármesteri hivatal ügyfélfogadási munkarendje



hétfő:

800 – 1200


kedd:

1300 – 1530


szerda:

800 – 1530


csütörtök:
nincs



péntek:

800 - 1200
(6)
A polgármesteri hivatal igény és szükség szerint köteles adatokat szolgáltatni és jelentést készíteni a képviselő-testületnek és az önkormányzati bizottságnak.

(7) A hivatali szervezet dolgozóját a tudomására jutott állami, szolgálati és üzleti – magán – titok tekintetében titoktartási kötelezettség terheli. E titoktartási kötelezettség – az adatvédelemről szóló törvény rendelkezéseinek alapulvételével – kiterjed az ügyfél személyiségi jogainak védelmére is. A titoktartási kötelezettség a közhivatal betöltése után is fennáll. A hivatali dolgozó minden olyan adatot, információt és tényt köteles a jegyző tudomására hozni, amely az előbbi kötelezettséget befolyásolja.

X. Fejezet

Társulások

33. §.
(1)
Az önkormányzat a feladatainak hatékonyabb, célszerűbb, gazdaságosabb és 

ésszerűbb megoldása érdekében társulásokban vesz részt. A képviselő-testület elsősorban kistérségi társulással, a megyei közgyűléssel, más települések képviselő-testületeivel, gazdasági, szolgáltató szervezetekkel, közszolgáltatásokat nyújtó intézményekkel alakít társulásokat.

(2)      A Képviselő-testület társulási megállapodások megkötése során az Ötv. 41 -

     - 44.  § és az önkormányzatok társulásairól szóló 1997. évi CXXXIV tv. a

települési önkormányzatok többcélú kistérségi tárulásáról szóló 2004. évi

CVII. tv. és végrehajtási rendelkezésében foglaltak szerint jár el.

(3)       A képviselő-testület a rendelkezésre álló eszközökkel támogatja a

választópolgárok olyan öntevékeny együttműködéseit is, amelyek céljuk és

rendeltetésük szerint a helyi önkormányzati feladatok megoldására irányulnak.

(4)      Az önkormányzati társulások felsorolását a 4. számú függelék tartalmazza.

XI. Fejezet

Lakossági fórumok

34. §.
(1)
A képviselő-testület szükség szerint, de legalább évente egy esetben 



közmeghallgatást tart.

a./
A közmeghallgatás alkalmával az állampolgárok és a községben működő társadalmi szervezetek, egyesületek, civil szerveződések képviselői közérdekű ügyekben a képviselő-testülethez, az egyes képviselőkhöz, a polgármesterhez, alpolgármesterhez vagy a jegyzőköz kérdéseket intézhetnek, illetőleg közérdekű javaslatokat tehetnek.

b./
A közmeghallgatás helyéről, idejéről, az esetleges ismertetésre vagy tárgyalásra kerülő tárgykörökről az önkormányzat hirdetőtábláján, a helyi kábeltelevízió útján tájékoztatni kell a lakosságot a rendezvény előtt legalább 15 nappal.

c./
A Képviselő-testület közmeghallgatást irányoz elő az alábbi döntései meghozatalához:

· általános rendezési tervének, a településszerkezeti tervek, szabályozási tervek elfogadásához,

· a települési infrastruktúra bővítése

(2) A közmeghallgatást a polgármester vezeti.

A közmeghallgatásról jegyzőkönyv készül, amelyre a Képviselő-testület jegyzőkönyvére vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.

35. §. 
(1)
A képviselő-testület Kunpeszér község életében alapvető jelentőségű kérdések 



megvitatása érdekében falugyűlést hívhat össze.

(2) A falugyűlés elé kerülő ügyek körét illetve a falugyűlés napirendjét az önkormányzat éves munkatervében határozza meg, azt a Képviselő-testület az általa meghatározott téma megvitatására hirdeti meg.

(3) A falugyűlés nem ügydöntő fórum, az ott kialakult álláspontot használja fel a Képviselő-testület döntése meghozatalánál.

(4) A falugyűlést a polgármester vezeti.

A falugyűlésre meg kell hívni a képviselőket, a jegyzőt, a polgármesteri hivatal köztisztviselőit.

(5) A falugyűlés időpontjáról, helyéről, napirendjéről a lakosságot a rendezvény előtt legalább 15 nappal tájékoztatni kell.

Lakosság tájékoztatása az önkormányzat hirdetőtábláján kifüggesztett értesítő vagy a helyi kábeltelevízió útján történik.


(6)
A falugyűlésről jegyzőkönyv készül. Vezetéséről a jegyző gondoskodik.

XII. Fejezet

Az önkormányzat gazdasági alapja,

az önkormányzat vagyona, költségvetése

36. §.
(1)
Az önkormányzat tulajdonára és gazdálkodására vonatkozó legalapvetőbb 

rendelkezéseket külön önkormányzati rendelet határozza meg. Ebben a rendeletben kell megállapítani:




a./
a forgalomképtelen vagyontárgyak körét,

b./
a törzsvagyon korlátozottan forgalomképtelen tárgyait és azokat a feltételeket, amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontárgyakról való rendelkezés során,

c./
azoknak a vagyontárgyaknak, vagyoni részeknek és jogoknak a körét, amelyek elidegenítéséről illetőleg más célú hasznosításáról csak helyi népszavazással lehet dönteni.

(2) Az önkormányzat törzsvagyonát – forgalomképtelen törzsvagyon, korlátozottan forgalomképes törzsvagyon -, valamint a forgalomképes vagyontárgyak tételes listáját az önkormányzat vagyonrendeletének melléklete tartalmazza.

(3) Az önkormányzat – vagyonának növelése érdekében – részt vehet különböző gazdasági vállalkozásokban.

(4) A polgármester saját hatáskörében az önkormányzat vagyonát vagy tulajdonát érintő ügyekben egy millió forint értékhatárig köthet szerződéseket, vállalhat kötelezettségeket, írhat alá megállapodásokat. Az általa kötött szerződések a képviselő-testület utólagos jóváhagyásával válhatnak érvényesekké.

(5) A képviselő-testület hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben más finanszírozási mód nem lehetséges, (vagy) gazdaságilag célszerűtlen.

(6) A polgármester az önkormányzati vagyongazdálkodással kapcsolatos kérdésekről – erre irányuló igény esetén – köteles tájékoztatni az állampolgárokat.

Az önkormányzat költségvetése
37. §.
(1)
A képviselő-testület a költségvetését önkormányzati rendeletben határozza meg

A költségvetés összeállításának részletes szabályait az államháztartásról szóló törvény, a finanszírozás rendjét és az állami hozzájárulás mértékét az állami költségvetési törvény határozza meg.

(2) A költségvetési rendelet elfogadása két fordulóban történik.

a./
az első forduló – KONCEPCIÓ – főbb elemei:

· a Kormány által rendelkezésre bocsátott költségvetési irányelv tartalmának figyelembevétele,

· az önkormányzat részére kötelezően előírt és szabadon felvállalható feladatok körültekintő és alapos elemzése, helyzetfelmérés.

Ezen belül: -   a bevételi források,

· azok bővítésének lehetőségei,

· a kiadási szükségletek, azok gazdaságos, célszerű megoldásainak   meghatározása,

· az igények és célkitűzések egyeztetése,

· a szükségletek kielégítési sorrendjének a meghatározása,

· a várható döntések hatásainak előzetes felmérése.

b./ A második forduló főbb elemei:

· a képviselő-testület megtárgyalja a költségvetési rendelet tervezetét, amely több változatban is készülhet.

· a költségvetési javaslat tartalmazza:

· bevételi forrásokat,

· a működési, fenntartási előirányzatokat, (önálló és részben önállóan gazdálkodó költségvetési szervenként), intézményen belül kiemelt előirányzatonként részletezve, 

ezen belül:

- a személyi jellegű kiadásokat, 

- a munkaadót terhelő járulékokat,

- a dologi jellegű kiadásokat,

- az ellátottak pénzbeli juttatásait,

- a speciális célú támogatásokat, 

- a felújítási előirányzatokat célonként,

- a felhalmozási kiadásokat feladatonként,

- a fejlesztési kiadásokat feladatonként, valamint külön tételben,

- a polgármesteri hivatal költségvetését feladatonként, valamint külön tételben,

- az általános és a

- céltartalékot,

- az éves létszámkeretet önállóan és részben önállóan gazdálkodó költségvetési szervként,

 - több éves kihatással járó feladatok előirányzatait éves bontásban,

- a működési és felhalmozási célú bevételi és kiadási előirányzatok bemutatását tájékoztató jelleggel mérlegszerűen, egymástól elkülönítetten, de – a finanszírozási műveleteket is figyelembe véve – együttesen egyensúlyban,

 - az év várható bevételi és kiadási előirányzatainak teljesüléséről előirányzat-felhasználási ütemtervet,

- elkülönítetten az Európai Uniós eszközök támogatásával megvalósuló projektek bevételeit, kiadásait, valamint az önkormányzaton kívüli ilyen projektekhez történő hozzájárulásokat.

(3) A költségvetési rendelet tervezetét a jegyző készíti elő és a polgármester terjeszti a képviselő-testület elé. Az előterjesztést a gazdasági bizottság előzetesen kötelezően megtárgyalja és véleményezi és a jogszabály szerinti érdekegyeztetést a polgármester lefolytatja.

(4) A zárszámadási rendelet tervezetének elkészítésére és előterjesztésére a (3) bekezdésben írt szabályok az irányadók.

(5) A helyi önkormányzat gazdálkodásának biztonságáért a Képviselő-testület, a gazdálkodás szabályszerűségéért a polgármester a felelős.

38. §.
(1)
Az önkormányzat gazdálkodási feladatait a polgármesteri hivatal látja el.



E körben különösen:

a./
a PM. által előírt módon és időben elkészíti a költségvetési tájékoztatót, a költségvetési beszámolót, valamint a havi pénzforgalmi információt, s mindezeket megküldi a Kincstár részére.

b./
beszedi az önkormányzat saját bevételeit,

c./
„Leigényli” a Kincstártól a címzett és céltámogatásokat,

d./
gondoskodik az önkormányzat által létrehozott és működtetett intézmények pénzellátásáról,

e./
biztosítja az önkormányzat pénzforgalmi szemléletű kettős könyvvitelnek  szabályszerű vezetését, s ezen belül – a pénzügyminiszter által meghatározottak szerint – kialakítja a saját, valamint az intézmények könyvvitelének számlarendjét,

f./ 
biztosítja az önkormányzat törzsvagyonának elkülönített nyilvántartását,

g./
elkészíti az önkormányzat éves vagyonleltárát, és azt csatolja az év végi költségvetési beszámolóhoz,

h./
az önkormányzat a költségvetési számláját kezelő pénzintézetén keresztül adott esetben a házpénztárból gondoskodik tartozásainak és az intézményi működési kiadásainak a kiegyenlítéséről, illetőleg teljesítéséről.

(2) A polgármesteri hivatal és az önkormányzat által működtetett intézmények vezetői a kisebb összegű készpénz kifizetéseket a házipénztárban kezelt ellátmányból – a házipénztár-kezelési szabályzat szabályai szerint – teljesítik.

(3) Az önkormányzat kiadása teljesítésének, bevétele beszedésének, vagy elszámolásának elrendelésére a polgármester, vagy az általa felhatalmazott személy jogosult.

(4) Az utalvány ellenjegyzésére a jegyző, vagy az általa felhatalmazott személye jogosult.

(5) A (3) - (4). bekezdésen alapuló felhatalmazás részletes szabályait külön szabályzatban kell megállapítani.

Az  önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése
39. § 
(1)     Az önkormányzat gazdálkodását az Állami Számvevőszék ellenőrzi. 

(2)
   A saját önkormányzati intézmények pénzügyi ellenőrzését a képviselő-testület      
látja el.

(3) A képviselő-testület gazdálkodásának belső ellenőrzéséről jogszabályban meghatározott képesítésű ellenőr útján gondoskodik.

40. §

(1) Az önkormányzat a folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzést a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003.(XI. 26.) Korm. rendeletben meghatározott – a költségvetési szerv vezetője által kijelölt – belső ellenőrzési vezető közreműködésével látja el.

(2) A költségvetési szerv vezetője által kijelölt ellenőrzési vezető a belső ellenőrzési tevékenységet a belső ellenőrre vonatkozó általános és szakmai követelményeknek megfelelő külső erőforrás bevonásával szervezi meg.

XIII. Fejezet

Záró rendelkezések

42. §. 
(1)
Az SZMSZ a kihirdetés  napján lép hatályba.

(2) Az SZMSZ függelékének folyamatos karbantartásáról, kiegészítéséről a jegyző gondoskodik.

(3)
Az SZMSZ-t a Polgármesteri Hivatal folyosóján, mindenki számára hozzáférhető helyen és módon kell kifüggeszteni.

(4)
Jelen SZMSZ hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti az 5/2003. (IV. 28.) ÖR. számú rendelet.

Kunpeszér, 2007. március 14.


Sipos Gyuláné
Palla Tibor


polgármester
mb.jegyző

Záradék

A rendelet kihirdetve:

2007. április 23.


Palla Tibor


mb.jegyző

1. számú függelék

Kunpeszér Község Önkormányzata Képviselő-testületének

3/2007. (III. 22.) számú rendelete

1. §. (3) bekezdéséhez

Kunpeszér község Önkormányzatának működési területe

és képviselők névsora

Kunpeszér Község a Felső-Kiskunság 7754 ha. közigazgatási területű, 2007. január 1-jén 702 lakos számú mezőgazdasági, tanyás települése.

A község Kunszentmiklós, várossal, valamint Kunbaracs, Kunadacs és a Pest megyei Dabas, valamint Tatárszentgyörgy településekkel határos.

Községünk főbb adatai: önállóságát 1949-ben szerezte meg.

Területe: 7754 ha, ebből természetvédelmi terület 1800 ha. 

Lakosságának száma: 702 fő. A lakosság eredetileg majorságok köré csoportosult, illetve szétszórt tanyavilágban élt. 

A lakosság fő megélhetési forrása a mezőgazdaság.

A települést közút köti össze Kunszentmiklóssal és Tatárszentgyörggyel.

Az önkormányzat 1 csoportos óvodát, 8 évfolyamos általános iskolát, háziorvosi, védőnői, fogászati, anya- és gyermekvédelmi szolgálatot működtet. Biztosítja önkormányzatunk a gyermekkorúak és a szociálisan rászorulók ellátását.

Az alapvető közszolgáltatások és az alapvető infrastruktúra biztosított.

A község önkormányzati képviselői:

1./   Sipos Gyuláné polgármester

Kunpeszér, Kossuth L. u. 31.

2./   Csernák Ferenc



Kunpeszér, Béke u. 56.

3./   Gyurgyik Péter



Kunpeszér, Béke u. 5.

4./   Kálóziné Csősz Erzsébet


Kunpeszér, Béke u. 22.

5./   Kele István



Kunpeszér, Kossuth L. u. 54.

6./   Kovács Lászlóné



Kunpeszér, Petőfi S. u. 24.

7./   Nagy Erzsébet Judit


Kunpeszér, Bajcsy-Zsilinszky u. 

8./   Nagy Sándor József


Kunpeszér, Béke u. 21.

2. számú függelék

Kunpeszér község Önkormányzata Képviselő-testületének

3/2007. (III. 22.) sz. rendelete

25. §. (4) bekezdésének alapján

Az önkormányzat hatályos rendeleteinek címjegyzékéről

· Község címeréről, zászlajáról, pecsétjéről, díszpolgári cím adományozásáról

· Magánszemélyek kommunális adójáról

· A helyi népszavazásról, népi kezdeményezésről.

· „Kunpeszérért” díj alapításáról és adományozásának rendjéről. 

· A helyi építési szabályokról

· „a szebb Kunpeszérért” díj alapításáról

· Tanyagondnoki szolgálat létrehozásáról

· Önkormányzat vagyonáról és a vagyongazdálkodás szabályairól

· A helyi közművelődésről

· A temetőkről és a temetkezésről

· Köztisztviselőt megillető juttatások

· Háziorvosi körzet meghatározása

· Ingatlan tulajdonosoknál keletkező települési szilárd hulladékkezeléssel kapcsolatos közszolgáltatás.
Községi szilárd hulladéklerakó bezárásáról

· Az állatok tartásáról

· Kunpeszér községi Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról

· Aktív korú nem foglalkoztatott személy rendszeres szociális segélye

· Gyermekvédelem helyi rendszere

· A szociális igazgatásról, szociális ellátásokról a személyes gondoskodás körébe tartozó szociális ellátások térítési díjáról

· Lakásépítés- és vásárlás helyi támogatásáról

· A helyi iparűzési adóról 

· Az önkormányzat 2006. évi költségvetéséről

· Az önkormányzat 2006. évi költségvetésének végrehajtásáról

· A közigazgatási hatósági eljárásban az elektronikus ügyintézésről.

· A luxusadóról.

· A szociális földprogramról

· A vízdíj megállapításáról



3. számú függelék

Kunpeszér község Önkormányzata Képviselő-testületének

3/2007. (III. 22.) . számú rendelete

27. §-ának (2) bekezdéséhez

a bizottságok személyi összetételéről
1./ Ügyrendi Bizottság



Kálóziné Csősz Erzsébet elnök
Kunpeszér, Béke 22.



Kele István

      tag

Kunpeszér, Kossuth L. u. 54.



Kovács Lászlóné
      tag

Kunpeszér, Petőfi S. u. 24.

2./ Szociális, Egészségügyi, Kulturális Bizottság



Nagy Erzsébet Judit elnök

Kunpeszér, Bajcsy-Zsilinszky u.



Gyurgyik Péter
tag

Kunpeszér, Béke u.



Csernák Ferenc
tag

Kunpeszér, Béke u. 56.

1. számú melléklet

Kunpeszér község Önkormányzata Képviselő-testületének

3/2007. (III. 22.)  számú rendelete

27. § (4) bekezdéséhez

az egyes bizottságok által ellátandó főbb feladatokról

1./ Az ügyrendi bizottság főbb feladatai

· közreműködik az önkormányzati rendeletek és határozatok tervezetinek kidolgozásában,

· ellenőrzi a polgármesteri hivatal munkáját a képviselő-testületi döntések előkészítésében illetve annak végrehajtásában,

· az ellenőrzés során szerzett tapasztalatairól tájékoztatja a polgármestert, valamint a jegyzőt, súlyosabb esetben a polgármester intézkedését kezdeményezi,

· a testületi döntések előkészítése érdekében megvitatja és állást foglal a feladatkörébe utalt ügyekben,

· a képviselő-testület ülésén hatáskörébe tartozó választás, kinevezés és más ügyek kapcsán a titkos szavazást lebonyolítja,

· közreműködik a közbiztonsággal összefüggő feladatok ellátásának segítésében,

· javaslatot tesz a polgármester illetményének megállapítására, emelésére valamint a költségátalánya mértékére vonatkozóan.

2./ Szociális, egészségügyi és kulturális bizottság főbb feladatai

· az önkormányzat szociális rendeletének elkészítésében tevőlegesen részt vesz, kidolgozza a személyes gondoskodást nyújtó szociális támogatási formákat,

· közreműködik a polgármester szociális igazgatással kapcsolatos képviselő-testülettől kapott átruházott hatáskörben gyakorolt döntéseinek előkészítésében,

· gyakorolja mindazon hatásköröket, melyet a képviselő-testület átad.

· folyamatosan elemzi és értékeli a község egészségügyi helyzetét, véleményezi az egészségügyi intézmények testület elé kerülő beszámolóját,

· figyelemmel kíséri az általános iskola és óvoda szakmai munkáját, működési feltételeinek biztosítását, véleményezi a testület előtti beszámolóikat,

· előkészíti és véleményezi az oktatási, kulturális és egészségügyi intézményvezetői kinevezések betöltésére vonatkozó pályázati kiírásokat, közreműködik a pályázati eljárás lebonyolításában,

· kialakítja a község sport- és testnevelési, diák- és szabadidősport, természetjárás és turizmusfejlesztési koncepcióit, véleményezi az önkormányzat sport támogatásának felosztását,

· véleményezi és szervezi a község kulturális és sport eseményeit, együttműködik a kulturális és sport területén működő civil szervezetekkel.

2. számú melléklet

Kunpeszér község Önkormányzata Képviselő-testületének

3/2007. (III. 22.) sz. rendelete

27. § (5) bekezdéséhez

a képviselői és hozzátartozói vagyonnyilatkozat nyilvántartásának,

kezelésének és ellenőrzésének szabályai

Az Ügyrendi Bizottságnak (a továbbiakban: bizottság) a tárgyban meghatározottakból eredő feladat és hatásköre.

I.

A vagyonnyilatkozat benyújtása, átvétele

1. A képviselők és a polgármester vagyonnyilatkozatainak gyűjtése

· a kitöltött képviselői, hozzátartozói vagyonnyilatkozat egy példányát a bizottságnak címezve kell benyújtani a vonatkozó jogszabályban előírt határidőn belül.

· a vagyonnyilatkozatokat a bizottság elnöke veszi át és igazolást állít ki azok átvételéről,

· a képviselői vagyonnyilatkozat átvétele névvel ellátott nyitott borítékban

· a hozzátartozói vagyonnyilatkozat átvétele névvel ellátott, lezárt, az átvételkor lepecsételt borítékban történik.

II.

A vagyonnyilatkozat kezelése, nyilvántartása

1. A képviselői és hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktól elkülönítetten kell kezelni, azokat a jegyző által kijelölt biztonsági zárral ellátott helyiségben, páncélszekrényben kell tárolni.

2. A vagyonnyilatkozatokról a bizottság nyilvántartást vezet.

3. A vagyonnyilatkozat nyilvánossága:

a.) a képviselői vagyonnyilatkozat nyilvános (kivéve az ellenőrzéshez szolgáltatott azonosító adatokat)

b.) a hozzátartozói vagyonnyilatkozat nem nyilvános, abba csak a bizottság tagjai tekinthetnek be ellenőrzés céljából.

4. A bizottság felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi szabályoknak megfelelően őrizzék, kezeljék, és hogy az azokban foglaltakat – a nyilvános vagyonnyilatkozatok kivételével – más ne ismerhesse meg.

III.

Ellenőrzési eljárás

1. A képviselői és hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat a bizottság ellenőrzi.

2. Az ellenőrzési eljárást a bizottságnál bárki írásban kezdeményezheti.

3. A bizottság eljárására a képviselő-testület zárt ülésére vonatkozó szabályait kell alkalmazni.

4. Az ellenőrzési eljárás lefolytatásának a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmára vonatkozó tényállítás esetén van helye.

Ha az eljárásra irányuló kezdeményezés nem jelöli meg konkréten a vagyonnyilatkozat kifogásolt részét és tartalmát, a bizottság elnöke felhívja a kezdeményezőt a hiány pótlására.

Ha a kezdeményező 15 napon belül nem tesz eleget a felhívásnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvánvalóan alaptalan, a bizottság az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja a kezdeményezést.

5. A bizottság a kezdeményezés érdemi vizsgálata esetén a képviselőt, illetve hozzátartozóját felszólítja a vagyonnyilatkozatban feltűntetett adatokra vonatkozó azonosító adatok 8 napon belüli írásban történő bejelentésére. Ezeket az azonosító adatokat csak a bizottság tagjai ismerhetik meg, ezeket az eljárás lezárását követő 8 napon belül törölni kell.

6. Az ellenőrzési eljárás eredményéről a bizottság a képviselő-testület soron következő ülésén tájékoztatást ad.

7. Az ellenőrzési eljárás megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre irányuló kezdeményezés új tényállítást, (adatot) tartalmaz. Az ellenőrzési eljárásra irányuló új tényállítás nélküli ismételt kezdeményezést a bizottság az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja.

4. számú függelék.

Kunpeszér község Önkormányzata Képviselő-testületének

3./2007. (III. 22.) sz. rendelete

33. §. (2) bekezdéséhez

Az önkormányzat által létrehozott társulásokról

1./ A Felső-Kiskunsági és Dunamelléki Többcélú Kistérségi Társulás Kunszentmiklósi Mikrotársulásával a Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat feladatellátás Kunszentmiklós Város Önkormányzatával.

2./ A Felső-Kiskunsági és Dunamelléki Többcélú Kistérségi Társulás Kunszentmiklósi Mikrotársulásával a Házi Segítségnyújtás ellátása Kunszentmiklós Város Önkormányzatával.

3./ A Felső-Kiskunsági és Dunamelléki Többcélú Kistérségi Társulás Kunszentmiklósi Mikrotársulásával a Jelzőrendszeres Házi Segítségnyújtás ellátása Kunszentmiklós Város Önkormányzatával.

4./ A Felső-Kiskunsági és Dunamelléki Többcélú Kistérségi Társulás Kunszentmiklósi Mikrotársulásával a Szabálysértési Hatósági Feladatok ellátása Kunszentmiklós Város Önkormányzatával.

5./ A Felső-Kiskunsági és Dunamelléki Többcélú Kistérségi Társulás Kunszentmiklósi Mikrotársulásával a háziorvosi ügyelet ellátása Kunszentmiklós Város Önkormányzatával.
6./ A Felső-Kiskunsági és Dunamelléki Többcélú Kistérségi Társulás Társulási Tanácsa.

7./ A Felső-Kiskunsági és Dunamelléki Többcélú Kistérségi Társulás Kunszentmiklósi Mikrotársulásával a pénzügyi belsőellenőrzés ellátása Kunszentmiklós Város Önkormányzatával.

8./ A Felső-Kiskunsági és Dunamelléki Többcélú Kistérségi Társulás Kunszenmiklósi Mikrotársulásával logopédiai fejlesztés feladatok ellátása Kunszentmiklós Város Önkormányzatával.

9./ Közép-Duna Vidéke Hulladékgazdálkodási Konzorcium

5. sz. függelék

Kunpeszér község Önkormányzata Képviselő-testületének

3./2007. (III. 22.) sz. rendelete

29. §. (6) bekezdés e.) pontjához
A polgármester hatáskörébe tartozó önkormányzati hatósági ügyek kiadmányozásának rendjéről.

Kunpeszér községi Önkormányzat Polgármestere a polgármester hatáskörébe tartozó önkormányzatai hatósági ügyekben hozott határozatok kiadmányozási jogával ruházza fel tartós távollétem esetére Nagy Sándor József alpolgármestert.

Az egyedi ügyekben hozott határozatokat a polgármester ellenőrzi. Ezen ügyekben más hatóságokhoz küldendő jelentések továbbításához előzetes hozzájárulása szükséges.

A polgármesteri hivatal dolgozói jogosultak a polgármester hatáskörébe tartozó önkormányzati hatósági ügyekben az előkészítő levelezés kiadmányozására.

Az önkormányzati hatósági ügyekben hozandó döntések határozatain eljáró szervként a polgármestert kell megnevezni, és a határozat aláírásában szükséges feltűntetni, hogy a kiadmányozó „a polgármester nevében és megbízásából” jár el.

Ezen kiadmányozási szabályzat visszavonásig érvényes.

6. számú függelék

Kunpeszér község Önkormányzata Képviselő-testületének

3/2007. (III. 22.) sz. rendelete

30. § (5) bekezdés d.) pontjához

A jegyző hatáskörébe tartozó államigazgatási hatósági ügyek kiadmányozásának rendjéről

Kunpeszér község jegyzőjeként a jegyző hatáskörébe tartozó költségvetési államigazgatási hatósági ügyekben távolléte esetében kiadmányozási joggal ruházom fel az ügyrend alapján az ügykörhöz kapcsolódóan Fillerné Papp Márta főelőadót.

Az anyakönyvi igazgatás és a népesség nyilvántartás területén kiadmányozási joggal ruházom fel Varga Ferencné főelőadót.

A helyi adó ügyekben az adófizetésre vonatkozó felhívásokat, határozatokat a jegyzői ellenőrzést követően kiadmányozási joggal ruházom fel Denhoffer Bernadett előadót.

Egyedi ügyekben hozott határozatokat a jegyző ellenőrzi. A felettes hatóságokhoz küldött jelentések továbbításához előzetes hozzájárulás szükséges.

A polgármesteri hivatal dolgozói a jegyző megbízásából jogosultak az államigazgatási ügyek előkészítő levelezésében aláírásra, kiadmányozásra.

Az államigazgatási hatósági ügyekben hozandó döntéseknél eljáró szervként a jegyzőt kell megnevezni, a határozatban szükséges feltűntetni, hogy kiadmányozó a „jegyző megbízásából” jár el. A jegyző helyettesítésével megbízott köztisztviselő jogosult a jegyző megbízásából mindazon iratok kiadmányozására, melyekre a jegyző lenne jogosult.
Ezen kiadmányozási szabályzat visszavonásig érvényes.

7. számú függelék

Kunpeszér község Önkormányzata Képviselő-testületének

3/2007. (III. 22.)  sz. rendelete

9. §-ához
Kunpeszér községi Önkormányzat által fenntartott és működtetett

intézményekről, valamint intézményi keret nélküli feladatellátásról

l./
 Polgármesteri Hivatal (önálló gazdálkodási jogkörrel)



6096 Kunpeszér Béke u. 8.


l./a.
Szociális alapellátás



6096 Kunpeszér Béke u. 8.


1./b.
Tanyagondnoki szolgálat



6096 Kunpeszér, Béke u. 8.

2./
Község Általános Iskolája (részben önálló gazdálkodási jogkörrel)



6096 Kunpeszér, Petőfi S. u. 16.

3./
Napközi Otthonos Óvoda (részben önálló gazdálkodási jogkörrel)



6096 Kunpeszér, Arany J. u. 1.

4./
Móra Ferenc Könyvtár (részben önálló gazdálkodási jogkörrel)



6096 Kunpeszér, Béke u. 2.

5./
Közösségi színtér biztosítása



6096 Kunpeszér, Béke u. 2.

6./
Háziorvosi szolgálat



6096 Kunpeszér, Arany J. u. 2.

7./
Fogászati szakrendelés (Kunszentmiklós várossal vállalkozó fogorvos)



6096 Kunpeszér, Arany J. u. 2.

8. sz. függelék

Kunpeszér község Önkormányzata Képviselő-testületének

3/2007. (III. 22.) sz. rendelete

31. § (5) bekezdés d.) pontjához

Polgármesteri egyetértés a munkáltatói jogok gyakorlásához

A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 36. § (2) bekezdésének b./ pontja szerint a jegyző gyakorolja a munkáltatói jogokat a képviselő-testület polgármesteri hivatalának köztisztviselői tekintetétben.

A polgármester által ezennel meghatározott körben az egyetértése szükséges

· a kinevezéshez, 

· a vezetői megbízáshoz, felmentéshez, a vezetői megbízás visszavonásához,

· jutalmazáshoz.

A munkáltatói és egyéb munkáltatói jogok gyakorlása során a fentiek szerint egyetértést be kell szerezni és ennek rendjén csak újabb rendelkezés kiadásával lehet változtatni.

� Hatályon kívül helyezte: 10/2007. (X. 12.) sz. rendelet


� Módosította: 10/2007. (X. 12.) sz. rendelet, Hatályos: 2007. október 12-től.


� Módosította: 10/2007. (X. 12.) sz. rendelet, Hatályos: 2007. október 12-től


� Hatályon kívül helyezte: 10/2007. (X. 12.) sz. rendelet


� Módosította: 10/2007. (X. 12.) sz. rendelet, Hatályos: 2007. október 12-től


� Hatályon kívül helyezte: 10/2007. (X. 12.) sz. rendelet


� Módosította: 2/2008. (II. 01.) sz. rendelet, Hatályos: 2008. február 1-től


� Módosította: 10/2007. (X. 12.) sz. rendelet, Hatályos: 2007. október 12-től
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